POWIATOWY URZAD PRACY

w GDYNI
31-332 Gdynia, ul. H. Kollgtaja 8 Gdynia ,dn.19 listopada 2007r
©.' 6204954, 6211161, fax 6210695

Protokél z kontroli
przeprowadzonej w Dziale Finansowo Ksiggowym
w dn. 12 -16 listopada 2007r.

Okres objety kontrola : VII-X /2007

Miejsce i zakres kontroli :  stanowisko ksiegowej Budzetu — M .Strzyzewska
Kontrola dokumentéw ksiggowych pod wzgledem ich
kompletnosci , zgodnosci dekretowania z ksiggowaniem,
prawidlowosci uymowania wydatkow w odpowiednie
paragrafy klasyfikacji budzetowej, terminowosci
dokonywania ptatnosci.

Osoba kontrolujaca : R.Slizewska — Gléwny ksiggowy

Kontrola objgte zostato 308 dokumentéw ksiggowych od numeru 463 do 770
dotyczacych okresu lipiec — pazdziernik 2006 r. Wszystkie przebadane dokumenty sa
kompletne i opatrzone pieczgcia potwierdzajaca  ich sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym , formalno — rachunkowym przez upowaznione osoby oraz zawieraja podpis
glownego ksiggowego i dyrektora . Dekretacja dokumentéw jest zgodna z ksiggowaniem .
Wydatki ujeto w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowe;j.

Jednak w kilkunastu dokumentach stwierdzono nastgpujace nieprawidlowoscei :

1. Nieprawidlowo poprawiany w dekretach ksiggowych numer konta / przerabianie
cyfr /, brak podpisu / parafki / osoby poprawiajacej

Dowdd ksiggowy nr 494 z dnia 16 07 07r.
500 zdnia 19 07 07r.
529 zdnia 3107 07r.
596 zdnia 31 08 07r.

598 zdnia 31 08 07r.
615 zdnia 06 09 07r.
620 zdnia 10 09 07r.
723 zdnia 23 10 07r.
730 zdnia 0510 07r.



2. Brak zachowania terminowosci dokonywania platnosci.

Dowdd ksieggowy : nr 486 z dnia 12 07 07r. — dokument wplynat dn.11 07 07r

termin ptatnosci — 10 07 07r.
oplacono -1207 07r.

nr 717 z dnia 19 10 07r. - dokument wptynat dn.19 10 07r.
termin platnosci — 11 10 07r.

oplacono -221007r.
( pierwszy dzien roboczy )
Nie stwierdzono winy pracownika. Opé6zZnienie nie zrodzito konsekwencji
odsetkowych.

3. Brak pieczatki kancelaryjnej — brak daty wplywu.

Dowdd ksiggowy nr 468 z dnia 03 07 07r.

Zalecenia :

Wprowadzanie poprawek na dokumentach ksiggowych zgodnie z art.22 ust.3

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.-Dz.U.2002 nr76, poz.694 z p6zn. zm.:

.» Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie
btednej tredci lub kwoty , z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen
lub liczb , wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu
osoby do tego upowaznionej , o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej .
Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub eyfr .”

Przyjeto do wiadomosci :

o

Podpis osoby kontrolujacej :
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Joanna Siwteka



